97.10.29行政會議修訂通過

大漢技術學院圖書暨資訊中心物料領用申請單

流水編號:

申請單位:             單位主管:                  申請人:             申請日期:

	用途：

	項次
	物品名稱
	規格
	物品財產編號
	數量
	設備財產編號
	備註
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領用人:                      領用日期: 
圖資中心主任:                  技術發展組組長：                  經手人員: 

備註:
1. 本中心不提供對校內的磁片使用，請多使用E-Mail。

2. 空白光碟片一次最多領用10片，僅提供校內業務資料備份使用。

3. 用途說明請申請人務必詳細填寫以利本中心審核。

4. 設備財產編號請申請人務必填寫。

5. 物品財產編號、流水編號由本中心人員填寫。
6. 本申請單先送請單位一級主管簽章後始得至本中心領用相關物料。

7. 所領用之物料若係印表機碳粉匣或墨水匣請一併繳回用罄之空匣。






