會議室使用申請單   填表時間：  月   日
	用途
	

	借用地點
	 □第一會議室            □第二會議室

	借用時間
	     年    月     日     ：    時至   ：    時

	借用單位
	
	參加人數
	

	單位主管簽章
	
	借用人簽章
	

	備註
	1.使用前請至秘書室拿取鑰匙，使用後檢查電源並關妥門窗後，鑰匙送 

  回秘書室。
2.會議室內設備愛惜使用，遺失或損壞需賠償。
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